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CAPITULO I
Principios Gerais

Artigo 1.2
Objeto

A NCI, compreendida na contabilidade das Autarquias Locais, é composta pelo plano de
organizacio, politicas, métodos e procedimentos de controlo adotados pela Freguesia, que
permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz e
eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevenc¢do e detegdo de situagdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a
preparagio oportuna de informagdo financeira fidvel, visando atingir os objetivos
previstos no ponto 2.9.2 do POCAL.

Artigo 2.2
Ambito de Aplicagio

1 - A NCI é aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia.

2 - A aplicagio da NCI tera sempre em conta a verificagdo do cumprimento:

a) da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, atualizada pela Declaragdo de Retificacdo n? 46-
C/2013, de 1 de novembro, que estabelece o regime juridico das autarquias locais, aprova
o estatuto das entidades intermunicipais, estabelece o regime juridico da transferéncia de
competéncias do Estado para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais e
aprova o regime juridico do associativismo autarquico;

b) da Lei n? 73/2013, de 13 de setembro, atualizada pela Declaragao de Retificacao n246-
B/2013, de 1 de novembro, que estabelece o regime financeiro das autarquias locais e das
entidades intermunicipais;

c) do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n® 442/91, de

15 de Novembro, atualizado de acordo com as Declaragdes de Retificagdo n® 265/91, de 31
de Dezembro, e n? 22-A/92, de 29 de fevereiro, pelo Decreto-Lei n? 6/96, de 31 de Janeiro
(que o republicou), pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de janeiro, e da Lei n® 30/2008, de
10 de Julho; d) do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado
pelo Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro, atualizado de acordo com a Lei n®
162/99, de 14 de Setembro, Decreto-Lei n? 315/2000, de 2 de Dezembro, Decreto-Lei n®
84-A/2002, de 5 de Abril, e Lei 60-A/2005, de 30 de dezembro;

e) do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de
janeiro, atualizado de acordo com a Lei n® 59/2008, de 11 de setembro, Decreto-Lei n2
223/2009, de 11 de setembro, Decreto-Lei n® 278/2009, de 2 de outubro, Lei n? 3/2010,
de 27 de abril, Decreto-Lei n? 131/2010 de 14 de dezembro, Lei 64-B/2011, de 30 de
dezembro, Decreto-Lei n® 149/2012, de 12 de julho;

g) dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, incluindo outras normas e
regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

Artigo 3.2
Competéncias Genéricas
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1 - Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenagao de todas as operagdes que
envolvam a gestdo financeira e patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que,
imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta de Freguesia.

2 - Os servicos da Junta de Freguesia exercem as competéncias gerais que lhes estdo
atribuidas na Estrutura Organizacional da Junta, bem como noutros regulamentos de
aplicagdo especifica, incluindo a presente Norma.

Artigo 4.2
Competéncias Especificas da NCI

1 - A NCI é gerida e coordenada pela Junta de Freguesia, que aprova e mantém em
funcionamento, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

2 - Compete a Junta de Freguesia, no ambito do acompanhamento da NCI, a recolha de
sugestdes, propostas e contributos dos diversos servigos da Junta, tendo em vista a sua
avaliacdo e revisao.

3 - A revisdo deve ocorrer anualmente e conterd a ponderagdo de sugestoes, propostas e
contributos mencionados no niimero anterior.

4 - A Junta de Freguesia procedera ao envio da NCI, bem como todas as suas alteragdes, no
prazo de 30 dias ap6s a sua aprovagdo, a Inspecdo Geral de Finangas (IGF) e a Inspe¢do
Geral da Administragio do Territério (IGAT).

5 - Compete as chefias e responséveis pelos sectores dos diversos servigos da Junta de
Freguesia, a implementagdo e o cumprimento das normas da NCI e dos preceitos legais em
vigor.

Artigo 5.2
Documentos Oficiais

1 - S3o considerados documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles que, pela
sua natureza, representem atos administrativos fundamentais necessarios a prova de
factos relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes
disposi¢es aplicaveis as autarquias locais.

2 - No ambito do POCAL, sio documentos obrigatérios de suporte ao registo das
operagdes relativas as receitas e despesas, bem como aos pagamentos e recebimentos:

a) guia de recebimento;

b) guia de débito ao tesoureiro;

c) guia de anulagdo da receita virtual;

d) requisigdo interna;

e) requisi¢ao externa;

f) fatura;

g) ordem de pagamento;

h) folha de remuneragoes;

i)guia de reposi¢des abatidas aos pagamentos.

3 - Constituem, ainda, documentos obrigatdrios as fichas de registo do inventario do
patriménio agregadas nos livros de inventério do imobilizado, de titulos e das existéncias,
os livros de escrituracio periddica e permanente, os documentos previsionais e o0s
documentos de prestagdo de contas a remeter ao Tribunal de Contas.

4 - Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatérios referidos nos niumeros
anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes tendo em conta a sua
natureza especifica e enquadramento legal.

Artigo 62
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Execug¢io da Contabilidade

1 - Na prética contabilistica da Junta de Freguesia devem ser seguidos os principios
orgamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugdo orgamental
definidos no POCAL.

2 - A aplicagio do disposto no nimero anterior deve conduzir 3 obten¢do de uma imagem
verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execugio or¢amental
da Junta de Freguesia.

3 - No 4mbito da execugdo orcamental poderdo ocorrer modificages aos documentos
previsionais, as quais podem originar revisoes ou alteragdes.

Artigo 7.2
Valorizagio do Patriménio

A valorizagio do patriménio deve ser efetuada com base nos critérios de valorimetria
estabelecidos no ponto 4 do POCAL.

Artigo 8.2
Principios Basicos da NCI

1 - Sdo principios basicos da NCI

a) a definigio clara e inequivoca dos responsiveis, com o objetivo de fixar e limitar as
fungdes de controlo;

b) a rotagdo periédica dos funcionarios pelas diversas tarefas que desempenham;

) a segregagdo, separagio ou divisio de fungdes, tendo em conta o facto da fungdo
contabilistica e da fungio operacional devem estar de tal modo separadas que ndo seja
possivel ao mesmo funcionério ter o controlo fisico de um ativo e, simultaneamente, ter a
seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

d) o controlo das operagdes, designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigatérios dos documentos e quanto as verificagdes respectivas;

e) a numeragio sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como
forma de possibilitar detetar quaisquer utilizagbes menos apropriadas dos mesmos,
devendo os documentos anulados serem arquivados em local préprio como prova da sua
ndo utilizagdo;

f) a adogido de verificagdes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizagao dos erros.

2 - A nomeagio dos responsaveis a que se refere a alinea a) do niimero anterior, bem
como a sua alteracio é feita por despacho do Presidente da Junta de Freguesia, atendendo
aos principios referidos no mesmo niimero.

CAPITULO II
Receita e Despesa

Artigo 9.2
Tesouraria

1 - A tesouraria é o sector onde se encontra centralizado todo o fluxo monetario, com
passagem obrigatéria de todas as receitas e despesas orcamentais, bem como de outros
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fundos extra-orcamentais, cuja contabilizagdo esteja a cargo da Junta de Freguesia,
designadamente, por fundos de operagdes de tesouraria e contas de ordem.

2 - A tesouraria incubem as tarefas de arrecadagio e cobranga de receitas da Freguesia e
de outras pessoas coletivas de direito piblico que lhes seja atribuido por lei e de
pagamento de despesas de Freguesia.

3 - A tesouraria incumbe ainda a tarefa de liquidagdo e cobranga de juros de mora, quando
se trate de receita na fase de pagamento coercivo.

4 - As operagdes de tesouraria sdo movimentos de fundos nos cofres da Freguesia, ndo
or¢amentados, de que a Freguesia ndo pode dispor.

5 - Os recebimentos e pagamentos sdo registados diariamente no livro “Folha de Caixa”,
com base no qual é laborado o “Resumo Diario de Tesouraria”, procedendo-se ao
necessario arredondamento nos termos legais em vigor, os quais sdo diariamente
verificados e conferidos pela Secgdo de Contabilidade, que seguidamente efetua os registos
no Diario e no Razdo.

Artigo 10.2
Responsabilidade do Tesoureiro

1 - O Tesoureiro é responsivel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus
diversos aspetos.

2 - O Tesoureiro responde diretamente perante a Junta de Freguesia pelo conjunto de
importancias que lhe sdo confiadas.

3 - Os funcionarios e agentes em servi¢o na tesouraria respondem perante o Tesoureiro
pelos atos e omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua
natureza, devendo o Tesoureiro adotar um sistema de apuramento didrio de contas.

4 - 0 estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda é verificado na presenca daquela ou seu substituto, através de
contagem fisica do numerdario e dos documentos sob sua responsabilidade, a realizar por
funcionario designado pelo Presidente da Junta, nas seguintes formas:

a) trimestralmente e sem aviso;

b) no encerramento das contas de cada exercicio econémico;

c) no final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia eleita ou do 6rgdo que a substitui,
no caso daquela ter sido dissolvida; e

d) quando for substituido o Tesoureiro.

5 - Sdo lavrados termos da contagem referida no niimero anterior, assinados pelos
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia, na situagado
prevista na alinea c) do numero anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante, na situagao
prevista na alinea d) do niimero anterior.

6 - A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa nas
fungdes de gestdo, controlo e apuramento de importdncias ou no incumprimento do
disposto no nimero 1.

7 - A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados ndo lhe serem
imputéaveis e ndo estivessem ao alcance do seu conhecimento.

Artigo 119
Cobranga de Receitas e Outros Fundos

1 - O circuito da liquidagido e cobranga de receitas destinadas aos cofres da Junta de
Freguesia, bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras
entidades em que sejam intervenientes os servigos da Freguesia inicia-se com a emissao
de guia de recebimento.
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2 - A liquidagio consiste no apuramento do montante exato que a Junta de Freguesia tem
a receber de terceiros e a cobranca corresponde a entrada em cofre das receitas, sendo
esta dltima assegurada, exclusivamente, pela tesouraria.

3 - Os servigos emissores de guias de recebimento sdo, nomeadamente, os seguintes:

a) Sector de Taxas, Licengas e Impostos (Cédigo do Servigo emissor - 01);

b) Sector de Contabilidade (Cédigo do Servigo emissor - 02);

¢) Tesouraria (Cédigo do Servigo emissor - 03);

4 - Ap6s a emissdo de guias de recebimento, havera lugar a sua recegio e conferéncia na
tesouraria, bem como A cobranga e sua autenticagdo, 4 entrega do original ao cliente,
contribuinte ou utente respectivo e ao registo do duplicado na folha de caixa.

5 - Os servigos emissores, sempre que tenham emitido guias de recebimentos, elaborarao
diariamente mapas de receita auxiliares, com discriminagdo das rubricas do classificador
econémico das receitas arrecadadas, os quais serdo conferidos no Sector de Contabilidade
com os duplicados das guias de recebimento e com a folha de caixa e resumo didrio de
tesouraria, procedendo, seguidamente, ao registo das guias de recebimento nas
respectivas contas de receitas, arquivando os duplicados de todos os documentos e
devolvendo, A tesouraria, os originais da folha de caixa e do resumo diério de tesouraria.

6 - Na cobranga de receitas virtuais serdo previamente debitados ao Tesoureiro os recibos
para cobranga, através do servigo competente, ap6s deliberagdo da Junta de Freguesia.

7 - Em caso de cobranga por funciondrios estranhos a tesouraria e em local diverso
daquela, ha a obrigatoriedade de depésito de produto da cobranga diariamente, podendo
ser estabelecidos mecanismos de depdsito automatico.

8 - Os postos de cobranga sdo objeto de balangos periddicos, efetuados pelo responsavel
pelos Servigos Administrativos ou por seu subordinado em que se delegue, e por cada
posto de cobranca existe uma conta-corrente destinada ao registo e controlo das
importéncias arrecadadas e entregues ou depositadas.

Artigo 12¢
Realizagio de Despesas

1 - As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de
serem legais, estiverem inscritas no or¢amento e com uma dotagdo igual ou superior,
respectivamente, ao cabimento e ao compromisso, a qual constitui o limite maximo a
utilizar na sua realizagdo.

2 - A cabimentagdo consiste na cativa¢do de determinada dotag¢do or¢amental visando a
realizagdo de uma despesa e sera efetuada com base numa requisi¢do interna ou proposta
de aquisigdo de equipamento, cumprindo-se um dos requisitos da contabilidade publica.

3 - A assun¢io do compromisso face a terceiros de realizar despesa sera efetivado com
base em requisi¢do externa ou contrato para a aquisi¢do de determinado bem ou servico,
cuja aquisi¢do foi previamente autorizada na fase de cabimento.

4 - 0O processamento ou reconhecimento da obrigagdo relativa a despesa nasce no
momento da rece¢io da fatura ou documento equivalente, seguindo-se as fases de
liquidagdo e pagamento, apés as respectivas conferéncias a que se refere o artigo. 17.°.

5 - A liquidagdo corresponde a determinagdo do montante exato que nesse momento se
constitui, a fim de permitir o respectivo pagamento, dando lugar a emissdo da ordem de
pagamento e posterior autorizagdo do pagamento.

6 - Nenhuma despesa podera ser assumida sem que haja uma autoriza¢do prévia expressa,
sendo, em caso contrario, considerada inexistente para efeitos internos, com
responsabiliza¢do pessoal e disciplinar do autor.

CAPITULO Il
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Métodos e Procedimentos de Controlo

Secgao I
Disponibilidades

Artigo 13.¢
Funcionamento de Caixa

1 - Na tesouraria podem existir os meios de pagamento seguintes:

a) moeda corrente;

b) cheque;

c) vale postal;

d) transferéncia bancaria;

e) débito em conta;

f) dagdo em pagamento, nos termos do artigo 201.2 do CPPT.

2 - Os pagamentos de valor igual ou superior a (x) €, bem como o pagamento de
vencimentos, saldrios e outros abonos dos trabalhadores devem ser efetuado,
preferencialmente, por cheque ou transferéncia bancaria.

3 - Caso se considere necessario, poderdo ser efetuados pagamentos por cheque ou
transferéncia bancaria de valor inferior ao estabelecido no nimero anterior.

4 - Ndo podem existir em caixa:

a) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;

b) documentos justificativos de despesas efetuadas, com exce¢do das ordens de
pagamento da Freguesia.

5 - Regra geral, os recursos financeiros devem estar depositados em institui¢des
bancérias, nio devendo a importancia em numerario existente em caixa no momento do
seu encerramento didrio exceder (x) €, o qual deve ser sempre guardado em cofre.

6 — A Caixa funciona segundo as regras de um fundo fixo, o qual facilita as contagens, uma
vez que, em qualquer momento, o somatodrio dos valores existentes em numerario com o
montante dos documentos pagos sera igual ao limite estabelecido no niimero anterior.

7 - Todas as importancias recebidas pela Junta de Freguesia deverdo ser diaria e
integralmente depositadas, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual sdo recebidas,
nao devendo ser efetuados pagamentos com essas verbas.

8 - Compete ao Presidente da Junta de Freguesia, promover a aplicagio dos valores
ociosos, sob a forma de uma aplicagio segura e rentavel para a Freguesia.

9 - As condigOes de seguranga e guarda de valores no que respeita, designadamente, as
instalagGes, equipamentos, cofre ou caixa-forte sio adequadas e devem evidenciar um
bom estado de conservagdo e funcionamento, encontrando-se as chaves dos equipamentos
na posse de um funcionario administrativo para além do Tesoureiro.

Artigo 14.2
Fundos de Maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia deverd aprovar um
regulamento que estabelec¢a a sua constituigdo e regularizagio, devendo nele ser definido:
a) a natureza da despesa a pagar;

b) o limite maximo mensal;

c) a afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificagio
econdmica;

Norma Controlo Interno : 7Prégina g



Unido das Freguesias de Venade e Azevedo

d) os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periddica;
e) a sua reconstituigdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos da despesa;
f) a sua reposigdo até ao ultimo dia 1til de cada exercicio econémico.

Artigo 15.2
Contas Bancarias

1 - Compete a Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de contas bancarias e a
natureza das mesmas.

2 - Nos casos de verbas de receitas legalmente consignados, bem como de verbas de
operacdes de tesouraria, deverdo ser abertas contas bancarias exclusivamente para tais
movimentagoes.

3 - As contas bancdrias sdo tituladas pela Junta de Freguesia e movimentadas mediante a
assinatura simultinea do Tesoureiro e do Presidente da Junta ou dos respectivos
substitutos na sua auséncia, devendo o Tesoureiro manter permanentemente atualizadas
as contas correntes referentes as instituigées bancarias.

4 - Para efeitos de controlo da tesouraria, sdo obtidos junto das instituigdes bancarias
extratos de todas as contas de que a Junta é titular.

5 - Mensalmente e sempre que haja lugar a conferéncia de valores existentes na
Tesouraria, sdo efetuadas reconciliagées bancarias que sao confrontadas com os registos
contabilisticos, operagdo a cargo do responsavel pelos Servigos Administrativos delegéavel
em seu subordinado que nio se encontre afeto a tesouraria nem tenha acesso as
respectivas contas correntes, procedendo-se de imediato, nas situagdes que o justifiquem,
a sua regularizacgio.

6 - As reconciliagdes bancdrias referidas no niimero anterior deverio ser formalizadas em
formulério préprio preparado para o efeito, reportar-se-do ao tltimo dia til do més e no
caso de itens de reconciliagdo que aparegam consecutivamente em dois meses, deverio
ser prontamente investigados, bem como os débitos e créditos que ndo tenham sido
contabilizados.

Artigo 16.2
Emissado e Guarda de Cheques

1 - Compete ao Sector de Contabilidade a emissdo dos cheques para pagamento de
despesas efetuadas, sempre em fun¢io da ordem de pagamento apés conferéncia dos
respetivos documentos de suporte.

2 - Os cheques deverdo ser emitidos nominalmente e cruzados, devendo o espago em
frente do nome do beneficidrio ser inutilizado com um trago horizontal, sendo
escriturados, por ordem referencial, na respectiva conta corrente da instituicio bancaria.

3 - Cabe ao Tesoureiro ou ao seu substituto a guarda dos cheques nio preenchidos e dos
cheques emitidos que tenham sido anulados, devendo neste caso, inutilizarem-se as
assinaturas, quando as houver, arquivando-os sequencialmente e quando se trate de
cheques em trénsito cujo periodo de validade de seis meses terminou, procede-se ao
cancelamento junto da institui¢io bancéria, registando-se, contabilisticamente, as
regularizagdes.

4 - Em caso algum seréd permitida a assinatura de cheques em branco ou a emissio sem
estar na presenca do documento que suporte a despesa.

Secgdo Il
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Relagoes com Terceiros

Artigo 17.2
Contas de Terceiros e Endividamento

1 - Trimestralmente, o funcionario do Sector de Contabilidade deverd proceder a
reconciliacio entre extratos de conta corrente de clientes e fornecedores com as contas da
Freguesia.

2 - As reconciliagdes referidas no niimero anterior aplicam-se, nos mesmos termos, as
contas de outros devedores e credores, Estado e outros entes publicos e empréstimos com
instituicbes bancarias, incluindo, nestes tltimos, o controlo do célculo dos juros e a
confirmacio dos saldos dos empréstimos vigentes, que deverdo ser efetuados apenas
anualmente.

3 - Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser
conferidos.

4 - As finalidades dos empréstimos contraidos e concedidos devem estar previamente
definidas e, quanto aos primeiros, o pedido de autoriza¢do a Assembleia de Freguesia para
a sua contragdo deve ser acompanhado de informagdo sobre as condigdes praticadas em,
pelo menos, trés instituigdes de crédito.

Artigo 18.2
Conferéncia de Faturas e Outros Documentos

1 - As faturas ou documentos equivalentes serdo recebidas pelo correio ou diretamente no
Sector de Contabilidade e sdo conferidas quanto as matérias de direito de facto.

2 - A primeira conferéncia ocorre no Sector de Contabilidade, procedendo-se:

a) a verificagdo dos requisitos legais minimos das faturas ou documentos equivalentes, nos
termos do n2 2 do artigo 19.2 e do artigo 35.2 do CIVA, conjugado com os artigos 3.2, 4.2 e
7.2 do Decreto-Lei n? 45/89, de 11 de Fevereiro e demais legislagao aplicavel;

b) a verificagdo dos calculos aritméticos, em especial no que respeita a aplicacdo das
regras de arredondamento, bem como as somas, multiplicagdes, descontos efetuados e
outros;

) a confirmagdo da salvaguarda, quanto a autorizagdo da despesa e ao cabimento e
compromisso, da conformidade legal e da regularidade financeira;

d) ao confronto com a guia de remessa, guia de transporte ou outro titulo de transporte e
com a requisi¢do externa ou contrato;

e) ao envio, ap6s os procedimentos das alineas anteriores, ao Sector de Compras da fatura
conferida.

3 - A segunda conferéncia ocorre no Sector de Compras:

a) onde se confrontam os elementos da fatura com os elementos da requisigdo externa,
contrato, auto de medi¢io ou outro documento que contenha, de forma clara, a
autorizagio da despesa e o respectivo montante, consoante as situagdes e ainda com a guia
de remessa ou documento equivalente e guia de entrada em Armazém, designadamente,
no que respeita as quantidades fornecidas, ao preco e descontos, as condi¢bes de
pagamento, ao prazo de entrega, a outras condi¢des acordadas, bem como a respectiva
autorizagdo da despesa;

b) os documentos referidos na alinea anterior deverdo fazer referéncia expressa aos
documentos que originaram o cabimento e o compromisso da despesa devendo conter o
carimbo de recebido e a assinatura do funciondrio, com competéncia para efetuar a
rececao dos bens, ou do fiscal da obra, no caso de autos de medigao;

Pégiha 9
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c) em caso de divergéncias apuradas durante a conferéncia dos documentos, deverdo as
mesmas ser prontamente investigadas, devendo o Sector de Compras informar por escrito
o fornecedor para regularizar tais irregularidades, sem prejuizo do disposto no nimero 7;
d) as faturas deverdo conter o carimbo de conferido e a assinatura do conferente com
referéncia expressa ao documento de suporte (n2 de contrato, n® de requisi¢do ou n® de
processo de aquisigdo e n? de cabimento), se nas mesmas ainda ndo constarem,;

e) ap6s a conferencia, o Sector de Compras remete o original das faturas, acompanhado
dos originais da requisigdo externa, da guia de remessa ou documento equivalente, do auto
de medigio, ou de outros documentos, consoante os casos, ao Sector de Contabilidade para
neste se proceder ao langamento definitivo nas contas de terceiros respectivas e a emissao
da ordem de pagamento.

4 - Sempre que as faturas respeitem a bens do imobilizado, a Secgdo de Contabilidade s6
emitira a ordem de pagamento se nas mesmas constar o nimero de inventario, a unidade
orgénica a qual o bem ficou afeto, o carimbo e a assinatura do funcionario do Sector do
Patrimoénio.

5 - Caso existam copias das faturas, nelas serd obrigatoriamente aposto o carimbo de
“duplicado”, a fim de prevenir eventuais processamentos e pagamentos indevidos e as
mesmas fardo parte do processo de aquisi¢do juntamente com os duplicados ou cdpias dos
originais demais documentos.

6 - A solicitagio da anulagdo e substitui¢do, bem como o de 2.as vias de faturas ou
documentos equivalentes é efetuada exclusivamente pelo Sector de Contabilidade.

7 - Em caso algum é permitido que as faturas ou documentos equivalentes permane¢am
em poder de outros servigos, para além dos atras mencionados.

8 - A ordem de pagamento é conferida e assinada pelo responsavel da contabilidade e
autorizada pelo Presidente da Junta de Freguesia.

9 - Quando a fatura é paga é aposto um carimbo de pago, com a assinatura do tesoureiro,
na ordem de pagamento, com a indicagdo do registo na folha de caixa, sendo depois
registado o pagamento na conta corrente de terceiros respectiva.

Artigo 19.2
Plano de Tesouraria

1 - A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes dos
empréstimos, dos contratos e outras obrigagdes com fornecedores e prestadores de
servigos, bem como todas as obrigagdes impostas por lei, que incluem as respeitantes a
operagdes de tesouraria, designadamente, cobrangas para o estado, em especial, no que
respeita as importincias liquidadas, retidas ou descontadas para posterior entrega nos
Cofres do estado, cobrangas para associagdes e sindicatos e cobrangas para funcionarios.

2 - Para efeitos do disposto no niimero anterior, semanalmente sera elaborado um plano
de tesouraria que incluirdA uma previsdo dos recebimentos e dos pagamentos que
ocorrerdo durante esse periodo, pelo responsével do Sector de Contabilidade.

3 - Na selecdo dos pagamentos a efetuar, deverdo respeitar-se por ordem sequencial:

a) os encargos obrigatdrios ou decorrentes da lei;

b) os encargos assumidos e nido pagos em exercicios anteriores, dando prioridade aos que
tém prazos de vencimento mais antigos;

c) os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que tém
prazos de vencimento mais antigos.

Seccao III

Existéncias
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Artigo 20.2
Aquisi¢des e Entradas em Armazém ou Economato

1 - As aquisi¢des sdo feitas pelo Sector de Compras, com base numa proposta de aquisi¢ao
ou num plano de aprovisionamento composto pelas necessidades previstas ou efetivas de
bens, evidenciadas ou ndo por um nivel de stock abaixo do stock de seguranga ou por uma
rutura de stocks no Armazém, através de requisi¢io externa ou contrato, apds a
verificagio do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de
realizacdo de despesas publicas com a aquisi¢do de bens e servigos.

2 - Os fornecimentos continuados devem ser evidenciados nas fichas de stocks, pelas
entregas parciais.

3 - A selegdo de fornecedores, bem como todos os contactos referentes a negociagdo e
estabelecimento de compromissos com os mesmos € feita exclusivamente pelo Sector de
Compras ou pelo Juri ou Comissdo, consoante o tipo de procedimento de aquisi¢do,
atendendo a um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa para a Junta de Freguesia;

b) unicamente o do mais baixo prego.

4 - A entrega das aquisigdes é feita no Armazém, mesmo que se destinem a aplicagdo
imediata em obras por motivo de rutura de stocks, sendo emitida uma guia de entrada
com numeragdo sequencial e atualizada a ficha de stocks, apés a recegdo fisica,
quantitativa (contagem, pesagem e ou medi¢do) e qualitativa e respectiva confrontagdo
com as guias de remessa e cépia da requisi¢do externa, nas quais sdo apostos os carimbos
do “Conferido” e “Recebido” (ou “Entrada em Armazém”), se for o caso, justamente com a
data e a assinatura do funciondrio que efetuou tais tarefas, ou serao remetidas ao Sector
de Compras para a resolugédo dos problemas ou irregularidades surgidas.

5 - Quando nio houver possibilidade de efetuar de imediato a conferéncia do niimero
anterior, deve tal facto ser mencionado nos documentos respectivos, ficando os materiais
sujeitos a posterior conferéncia.

Artigo 21.2
Sistema de Inventario e Gestido de Stocks

1 - O Armazém apenas faz entregas mediante a apresenta¢do de requisi¢cdes internas
devidamente autorizadas pelos chefes ou responsaveis de servigos.

2 - No momento de saida do Armazém, sera emitida uma guia de saida que sera assinada
por todos os intervenientes e sera atualizada a respectiva ficha de stocks que sera
movimentada por forma a que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens
existentes em Armazém, cabendo a operagdo em apreco ao responsavel pelo Armazém,
nio podendo, no entanto, este proceder ao manuseamento fisico das existéncias.

3 - As sobras de bens serdo obrigatoriamente devolvidas ao Armazém, através de guia de
devolugao.

Artigo 22.2
Sistema de Inventario e Gestido de Stocks

1 - As entradas em Armazém sio langadas nas contas respectivas no Sector de
Contabilidade com base nas faturas ja conferidas e as saidas sdo langadas pelas guias de
saida de Armazém, segundo os métodos de custeio definidos no POCAL, estando estas
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contas permanentemente atualizadas e sujeitas a reconciliagdes periddicas com as fichas
de stocks do Armazém.

2 - E expressamente proibido rececionar qualquer bem sem que o mesmo venha
acompanhado pela competente guia de remessa ou documento equivalente, no caso de
entrega no Armazém, ou pela competente guia de saida, no caso de entrega do Armazém
no servigo operativo requisitante.

3 - As guias de entrada, guias de remessa ou documentos equivalentes e guias de saida
que dio entrada ou que sio emitidas diariamente no Armazém, deverao ser remetidas no
final do dia pelo responsivel do Armazém com o objetivo de serem conferidas e
contabilizadas, para o Sector de Contabilidade.

4 - Diariamente, deverio ser efetuadas conferéncias cruzadas entre os documentos de
entrada e de saida e os respectivos registos nas fichas de stocks, em documento criado
para o efeito que ficard arquivado no Armazém.

5 - As existéncias sio periodicamente, e sem aviso prévio, sujeitas a inventariagio fisica
pelo funcionirio do Sector do Patriménio, devendo realizar-se pelo menos uma
inventariagio fisica por ano, podendo utilizar-se testes de amostragem, procedendo-se
prontamente as regularizagdes necessdrias e ao apuramento de responsabilidades,
quando for o caso.

6 - No momento da inventariagio referida no niimero anterior, sdo verificados o estado e
condigbes das existéncias, bem como o estado do Armazém, no que respeita,
designadamente, a arrumag3o, a protegdo, a localizagdo e 8 movimentagéo das existéncias,
assegurando que o acesso ao Armazém esta limitado aos funcionarios autorizados.

7 - Periodicamente, é avaliado, pelo responsével do Armazém, o perfodo de rotagio das
existéncias, controlando-se os niveis de stocks e (re)estabelecendo-se niveis de stocks
minimos e de seguranga, os quais devem constar nas fichas de stocks.

Seccgdo IV
Imobilizado

Artigo 23.2
Aquisigoes

1 - As aquisig¢des de bens sio feitas pelo Sector de Compras, de acordo com uma proposta
de aquisi¢do ou com o plano plurianual de investimentos e com base em deliberagdes da
Junta de Freguesia, através de requisi¢do externa ou contrato, apds a verificagdo do
cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realizagdo de
despesas publicas com a aquisi¢do de bens e servigos e com empreitadas de Obras
Publicas.

2 - A selegdo de fornecedores e empreiteiros, bem como todos os contratos referentes a
negociagdo e estabelecimento de compromissos com os mesmos é feita exclusivamente
pelo Sector de Compras, pelo Jiri ou Comissdo, consoante o tipo de procedimento de
aquisi¢do, atendendo a um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa com prévia defini¢io dos critérios de
adjudicagdo;

b) unicamente o do mais baixo prego.

3 - No caso de fornecimentos, a entrega dos bens adquiridos é feita no Sector designado,
obrigatoriamente distinto do Sector de Compras, onde se efectuara a recegdo fisica,
quantitativa e qualitativa e respectiva confrontagdo com as guias de remessa e copia da
requisi¢do externa, nas quais sdo apostos os carimbos de “Conferido” e “Recebido”, se for o
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caso, ou serdo remetidas ao Sector de Compras para resolugio dos problemas ou
irregularidades surgidas.

Artigo 24.2
Regras sobre a Inventaria¢do

1 - As fichas de inventario de imobilizado e de titulos sdo mantidas permanentemente
atualizadas no Sector do Patriménio, devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo
responsavel do Sector de Contabilidade, reconciliagdes entre os registos das fichas de
inventario de imobilizado e os registos contabilisticos, quanto aos montantes das
aquisi¢des e das amortizagdes acumuladas.

2 - Os bens do ativo imobilizado sdo sujeitos a verificagio fisica e respectiva conferéncia
com os registos pelo responsivel do Sector do Patriménio, sempre que se mostre
pertinente e obrigatoriamente em Dezembro de cada ano, procedendo-se prontamente as
regularizagdes a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for caso
disso.

3 - Em Janeiro de cada ano, o Sector do Patriménio procedera ao inventério anual e
enviard um inventario patrimonial atualizado, a cada chefe ou responsavel de servigo,
composto por folhas de carga correspondentes aos gabinetes, servigos, sec¢des, sectores
ou salas segundo a estrutura fisica onde se localizam os bens, com discriminagdo dos bens
af colocados, a fim de o mesmo ser devidamente subscrito pelos responsaveis a quem os
bens estio afetos, ap6s a sua conferéncia.

4 - As folhas de carga a que se refere o niimero anterior deverao permanecer sempre
atualizadas, pelo que verificando-se alteragdes ao inventario, deverdo as mesmas ser
substituidas.

5 - As viaturas, as maquinas e os equipamentos sdo objeto de controlo de utilizagdo e
funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos bens,
cometendo-se ao responsavel do Sector do Patriménio a conferéncia dos mesmos.

6 - As chaves dos bens iméveis da Freguesia ficardo com o responsavel por cada bem, com
copias guardadas no Sector do Patrimonio.

Artigo 25.2
Amortizacoes

Na amortiza¢do dos bens do ativo imobilizado sujeitos a deperecimento seguir-se-do as
regras constantes no regulamento do Inventario e Cadastro Patrimonial, com respeito
pelos principios contabilisticos da consisténcia e da especializag¢ao.

Artigo 26.2
Investimentos Financeiros

1 - Semestralmente, é feita uma analise da evolug¢do dos investimentos financeiros pelo
responsavel dos servigos administrativos no final de cada exercicio, é efetuada uma
verificagdo e confirmagdo a carteira de titulos detidos, que devem estar devidamente
guardados na caixa-forte da Tesouraria, pelo responsavel do Sector do Patrimdnio.

2 - No que respeita aos investimentos financeiros em bens imoéveis aplicam-se as
disposigdes relativas ao imobilizado corpéreo.

Artigo 27.2
Imobilizagoes em Curso
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1 - Para as imobilizagdes em curso, quer por empreitada, quer por administragdo direta, é
aberta, respectivamente, uma conta-corrente de empreitada ou uma ficha de obra onde
sdo registados os correspondentes custos com materiais, mao-de-obra e gastos gerais, no
Sector de Contabilidade, as quais serdo conciliadas os registos nas contas correntes
existentes nos servigcos operativos executores.

2 - As imobilizagdes em curso sdo contabilizadas mediante as fases de construgdo e
sempre que um bem se torna operacional é elaborada uma informagdo pelo servigo
operativo executor, visando a transferéncia do mesmo para os bens de dominio piblico,
imobilizado incorpéreo, imobilizado corpdreo ou investimentos financeiros pelo Sector de
Contabilidade que, apds proceder & valorizagdo do bem, enviara informagio ao Sector do
Patriménio, a fim de proceder a sua inventariagao.

3 - No final de cada exercicio é efetuada uma andlise e avaliagdo cuidadosa ao estado de
execugdo fisica de todas as construges pelos servigos operativos executores, os quais
deverio informar, por escrito, o sector de patrimdnio.

Secgao V
Disposi¢des Comuns

Artigo 28.2
Documentos Escritos, Despachos e Informagoes

1 - Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles
foram exarados, que integram os processos administrativos internos devem identificar os
seus subscritores de forma bem legivel e na qualidade em que o fazem.

2 - Deve a Junta de Freguesia ser informada, de acordo com o dever de informacio
estabelecido na Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro e no CPA, pelos responsaveis dos
servigcos da Freguesia, sobre a execugdo da presente Norma.

Artigo 29.2
Acoes Inspetivas

1 - Sempre que, no ambito das agdes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente da Junta de Freguesia, mediante requisi¢io
do inspetor ou inquiridor, dard instrugbes as instituiges bancarias para que fornegam
diretamente aquele todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas fungdes.
2 - O disposto no nimero anterior é extensivel a agdes inspetivas noutras areas, devendo
os funciondrios atuar em conformidade com o principio da colaboragdo e deveres de
cooperagao.

Artigo 302
Inventario Geral

Os métodos e procedimentos especificos de controlo desta NCI sio complementados pelos
respeitantes As regras de inventariagdo do patriménio da Freguesia a que se refere o
Regulamento do Inventario e Cadastro Patrimonial.

Artigo 31.2
Registos e Sistema Informatico
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1 - Os registos contabilisticos devem ser processados, de preferéncia informaticamente,
estando o seu acesso vedado aos funcionarios de outros servicos que ndo tenham por
fun¢io a sua conferéncia ou validagdo, por meio das devidas medidas de seguranga,
incluindo “palavras-chave”, podendo ser retificados unicamente pelo funcionario que os
efetuou.

2 - A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em local
seguro e com a necessaria protegdo contra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso
as instalagbes deve estar restringido ao pessoal informético e, chefias de servigos.

3 — Consoante o sistema informatico existente na Junta de Freguesia, poderdo alguns dos
procedimentos de controlo estabelecidos na presente Norma serem efetuados
automaticamente.

4 - A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar devidamente
protegidas.

5 - O sistema informatico deve contemplar procedimentos adequados de controlo
contabilistico, assegurando que o registo automatico das operagdes se processa pelos
valores corretos, com uma adequada classificagdo e nos periodos em que se verificam.

Artigo 32.2
Prazos de Escrituragdo e Outros

A escrituragio deve estar atualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a conferéncia
diaria e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes da legislacdo fiscal,
da prestagido de contas e, sempre que possivel, os estabelecidos em dividas de e a
terceiros.

Artigo 33.2
Violagao de Normas da NCI

Por atos que contrariem o preceituado nesta Norma respondem, diretamente, os chefes
responsaveis dos servigos por si e os seus subordinados, sem prejuizo de posterior
responsabilidade pessoal e disciplinar do autor do ato.

CAPITULO V
Disposig¢oes Finais

Artigo 34.2
Implementacio e Medidas Complementares

1 - A presente Norma entra em vigor simultaneamente com a implementa¢do do POCAL.

2 - Para a implementagdo, poderdo ser elaboradas e aprovadas medidas que se tornem
uteis no sentido de especificar e facilitar a aplicacdo das regras estabelecidas na presente
Norma e deverdo ser promovidas agdes de informagdo e formagdo com o objetivo de
proporcionar uma adequada implementagao pratica da mesma.

Artigo 35.2
Alteracoes
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A presente Norma pode ser alterada por delibera¢io da Junta de Freguesia, sempre que

razoes de eficicia o justifiquem.

Artigo 36.2
Casos Omissos

As dividas de interpretagio e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagdo da Junta
de Freguesia, sob proposta do seu Presidente, tendo em conta os principios basicos

estabelecidos no art. 7.2 desta Norma.

Artigo 37.2
Revogacido

Sdo revogados todas as disposi¢des regulamentares na parte em que contrariem as regras

na presente Norma.
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Apresentacao

A Lei n° 11-A/2013 de 28 de janeiro, consagrou a obrigatoriedade da reorganizagao
administrativa do territorio das freguesias, apesar de achamos que esta reorganizagéo, nao foi
a melhor solugdo para as freguesias agregadas, temos mantido esforcos para dar resposta e
satisfazer as necessidades das populagdes abrangidas pelas duas freguesias Venade e
Azevedo.

O novo regime Juridico das Autarquias Locais criado pela Lei 75/2013, de 12 de setembro,
regulamentando a transferéncia de competéncias do Estado para as Autarquias Locais, n&o
vem acompanhada dos meios financeiros para a sua implementacao, para além de nao
clarificar de uma forma inequivoca a partilha das competéncias entre as Freguesias e os
Municipios.

A Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, j& conhecida pela nova lei das finangas locais para além
de manter o IMI sobre prédios rusticos que ndo tinha expresséo nas receitas, vem agora
contemplar as freguesias com a percentagem de um por cento sobre o IMI dos prédios
urbanos.

O relatério de gestdo e demais documentos da prestagdo de contas, que agora se submete a
apreciacdo e votagdo da Assembleia da Unido das Freguesias cinge-se ao ano economico
2017 primando por dar resposta as exigéncias administrativas que a lei acima referida impos.
Integra uma sintese das atividades desenvolvidas, bem como todos os documentos
contabilisticos previstos no POCAL e que s&o imprescindiveis para o acompanhamento do
processo de realizagéo das despesas e de arrecadagéo das receitas por parte desta Freguesia.
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Enquadramento Legal

No decurso das disposicdes legais em matéria de prestagdo de contas compete ao Orgéo
Executivo da Unido das Freguesias de Venade e Azevedo, apresentar os Documentos de
Prestagdo de Contas, referentes ao ano de 2017, cabendo ao seu 6rgéo deliberativo a sua
apreciacao e votagdo, em conformidade com o disposto na alinea b) do n.° 1 do art.® 9° da Lei
75/2013 de 12 de setembro.

A Prestacdo de Contas, para além dos meios de verificagdo a que esta legalmente sujeita,
pretendem também avaliar o grau de execug&o da atividade da Junta de Freguesia consignada
nos documentos previsionais para o ano de 2017.

A Junta de Freguesia como érgéo executivo da Freguesia, tem a competéncia de elaborar e
aprovar a norma de controlo interno, bem como o inventario dos bens, direitos e obrigagbes
patrimoniais da freguesia e respetiva avaliagdo e, ainda, os documentos de prestacdo de
contas, a submeter a apreciagdo da assembleia de freguesia - e) do n.° 1 do art.° 16.° da Lei
75/2013, de 12 de setembro.

Tais documentos de prestacdo de contas, segundo o art.° 76.° da Lei n.° 73/2013, 03 de
setembro, e o artigo 9.°, n.° 1 da Lei 75/2013, de 12 setembro, s&o apreciados pelos sus
6rgéos deliberativos reunidos em sess&o ordinaria durante 0 més de abril do ano seguinte a
que respeitam.

De acordo com alinea j) do n.° 1 do art.° 18 da referida Lei, & ao Presidente da Junta de
Freguesia que lhe compete submeter os documentos de prestagéo de contas a aprovagao da
junta de freguesia e a apreciagdo e votagdo da assembleia de freguesia acompanhados do
inventario dos bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e respetiva avaliagdo, bem como das
normas de controlo interno.

De acordo com o ponto 13 do Pocal, o Relatério de Gestdo de apresentagcdo obrigatéria
contempla elementos de analise da gestio nos diferentes setores de atividade da autarquia, a
andlise da sua situagdo financeira, considerando os indicadores de gestéo financeira
adequados e a andlise da execugdo orgamental ao nivel das diversas classificagbes
contabilisticas.

1 - Introdugcéao

A execucdo da atividade orgamental da autarquia, através do desenvolvimento dos
documentos previsionais ao longo do ano econémico, obedece ao principio da legalidade.

Com efeito,

1 — Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada mesmo que seja legal, sem que
cumulativamente:

a) tenha sido objeto de inscrigéo orcamental;
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b) esteja adequadamente classificada;

c) exista deliberagdo do érgéo autarquico, estabelecendo nos termos da lei, as taxas e os
respetivos valores, bem como os pregos da prestagéo de servigos ao publico (existéncia de
tabela de taxas e pregos devidamente atualizada).

Pode, contudo, a liquidagdo e cobranga, ser efetuada para além dos valores previstos na
respetiva inscricdo orcamental.

2 — Nenhuma despesa pode ser autorizada ou paga sem que, cumulativamente:

a) O facto gerador da obrigag8o de despesa respeite as normas aplicaveis;

b) A despesa em causa disponha de inscrig&o orgamental, tenha cabimento na correspondente
dotagdo, esteja adequadamente classificada e obedega ao principio da execugao do
orcamento;

c) A despesa em causa satisfaga o principio da economia, eficiéncia e eficacia.

O Relatério e Contas que se apresenta € um documento que se circunscreve ao periodo de um
ano, que espelha a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecucdo das atividades
desenvolvidas pela Junta de Freguesia e a eficacia na realizagdo dos objetivos iniciaimente
aprovados, disponibilizando a todos os fregueses uma andlise concreta da situagdo da
freguesia.

A contencdo e rigor aplicados, neste periodo, tiveram em consideragcdo a necessidade de
assegurar a realizagdo de despesas correntes imprescindiveis ao funcionamento pleno dos
equipamentos coletivos e a prestagdo de servigos publicos com o nivel de qualidade
compativel com elevado indice de exigéncia. Pode-se assim afirmar que uma rigorosa
planificacdo das despesas correntes e de investimento e uma forte atuagéo e orientagdo ao
nivel das receitas, tornou possivel um nivel bastante satisfatério de execugéo orgamental,

como adiante ficara demonstrado.
2 - Analise das atividades desenvolvidas

Durante o ano de 2017, foi efetuada a limpeza em todos os lugares das Freguesias. E
preservacgao do patrimoénio.

Em virtude de as competéncias da Junta de Freguesia serem maioritariamente no 8mbito da
gestdo e conservagio, as despesas correntes atingem um valor bastante significativo no

cOmputo geral da despesa orgcamental.

3- Execucgéo das Opgdes do Plano — OP
3.1- Plano Plurianual de Investimento
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O PPI com um montante inicialmente previsto de 21.000,00€ ano, teve uma execugéo de
10.425,24€ a que corresponde a uma taxa de 49,64%.

Continuamos com um investimento nesta rubrica muito abaixo do que era expectavel, pelo
facto da verba inicialmente prevista, ndo permitir alcangar obras de maior valor.

Anda assim, foram efetuadas reparagdes diversas na rede viaria, estando previsto para o ano
2018, uma revisdo geral dos pavimentos em calgcada, paralelepipedo ou cubo.

Ao nivel da condugéo de aguas pluviais, tem sido feito um esforgo para manter os aquedutos e

valetas em boas condi¢des de escoamento.

3.2 —Controlo e Execug¢do Orcamental

3.2.1 — Receita

O Orgamento corrigido da receita em 2017 respeitante a Unido das Freguesias foi aprovado
com uma previs&o total de receitas (correntes e capital) no valor de 157.047,81€.

Analisando a execuc&o orgamental da Receita verifica-se que do orgcamento final da receita,
realizado foi de 78.008,30€, sendo a sua execugéo de 49,67%.

3.2.2 - Despesa

O Orgamento corrigido da despesa para o ano de 2017 respeitante a Unido das Freguesias de
Venade e Azevedo teve uma previsédo de despesas no valor de 157.047,81€.

Em virtude de as competéncias da Junta de Freguesia serem maioritariamente no ambito da
gestdo e conservagdo, as despesas correntes atingem um valor bastante significativo no
cémputo geral do orgamento.

Analisando a execugdo orgamental da Despesa verifica-se que do orcamento final da despesa,
realizada foi de 90.275,60€, sendo a sua execugdo de 48,88%.

4 - Saldo para a Geréncia seguinte
O saldo para a geréncia seguinte & de 2.533,90€, respeitante a execugéo orcamental.

5.1 - Consideracdes Finais

A apresentagdo do relatério de gestédo e dos documentos da prestacéo de contas é o resultado
da acédo do executivo da Junta e de todos os seus colaboradores.

As contas que estamos a apresentar respeitam ao exercicio de 2017, complexo quadro
legislativo relativo as finangas das autarquias que exige um grande esforgo dos eleitos e dos
funcionarios em atualizar os seus conhecimentos de forma a assegurar rigor e organizagdo na
gestdo das suas contas, obriga que se continue a dotar as autarquias das caracteristicas
qualificadoras fundamentais da moderna gestdo e controlo dos dinheiros publicos, que se
situam na transparéncia e rigor absoluto nos atos de gestéo.
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Unido das Freguesias de Venade e Azevedo
E é precisamente no sentido de garantir uma articulagdo correta com a Assembleia de

Freguesia, que os responsaveis pela gestdo da Junta de Freguesia, proporcionam aos
elementos do 6rgéo fiscalizador uma informagao, tdo completa quanto possivel, para o cabal
desempenho da sua fungdo de forma a contribuir para a dignificacdo do Poder Local,
fornecendo-lhes também inumeros elementos informativos que os ajude a melhorar a sua
formacéo como autarcas.
Nao obstante a densa informacdo que é submetida a apreciacdo e votagcdo da Assembleia de
Freguesia, estdo os eleitos que integram este Orgdo Executivo & inteira disposicdo dos seus
membros para quaisquer esclarecimentos complementares julgados necessarios.
A execugdo do Orcamento da autarquia durante o ano econdémico de 2017, apresenta em
anexo, os seguintes documentos de Prestacao de Contas:

e Mapa de Fluxos de Caixa

e Mapa de Controlo Orgcamental da Receita;

e Mapa de Controlo Orgamental da Despesa;

e Mapa de Execugdo Anual do Plano Plurianual de Investimentos (PPI);

e Mapa de Operagdes de Tesouraria.

e Norma de Controlo Interno

e Inventario
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Freguesia de Venade e Azevedo

Fluxos de Caixa

Ano de 2017




Data: 2018-04-16

Freguesia de Venade e Azevedo

Fluxos de Caixa

Data: 2017-01-01
a
Data: 2017-12-31

(Unidade: euros)

O L EN T
oAl P\

)

Recebimentos Pagamentos
Saldo da geréncia anterior: Despesas or¢amentais:
Execugdo orcamental............. 1.297 81 Correntesi,....v...c 66.346,97
Operagdes de Tesouraria ... 272,59 1.570.40 Capital ... 10.425.24 76.772,21
Receitas Orgamentais Operagdes de tesouraria............ 3,205
COTTENES]: v, heiaitioss s sersbonboss 70.052,12
Capital Nk 7.956,18 780088
Saldo para a geréncia seguinte:
Execugdo orgamental........... 2.533,90
Operagdes de Tesouraria ... 2
Operagdes de tesouraria............ 3.212,76 il 257,78 2.791,68
TOtalle s eoneee 82.79146 Ttalt 82.791 46
Contas de Ordem
Saldo da geréncia anterior: Garantias e caugdes accionadas.............. 0,00
: . ; 0,00
T TR 0.00 Garantias e caugoes devolvidas ............
Recibos para cobranga .......... 0,00 0.00] Receita virtual cobrada.............cccccc..... 0.00
Receita virtual anulada...............c.ccc...... 0,00
Garantias e caugdes prestadas.... 0,00
Receita virtual liquidada.............. 0,00 | Saldo para a geréncia seguinte:
(Garantias e CaANgOES it ssssiasommsan 0,00
Recibos para cobranga ................... 0,00 0,00
101 | ke e 0,00 Totals i 0,00
Orgio Executivo Orgdo Deliberativo
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